L MUNICIPALIDAD DE ARAUCO
ALCALDIA 2016
Instruccidn N° _572016__
MAT: Instruye lo que indica.
ARAUCO, 1 de agosto de 2016.-

VISTOS:

1) Los antecedentes contenidos en informe de investigacidn especial nimero |E-126 de 2016.

2) Lo dispuesio en |a Ley 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Admirnistrativos de los Organos
de la Administracion del Estado.

3) La resolucion N” 1.600 de la Conlraloria General de la Repiblica, del afio 2008;

4) Las facultades que me confiere la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- La necesidad de adoptar medidas que permitan ajustar estrictamente el funcionamiento de |a Municipalidad
al cumplimiento de ios requisitos legales y procedimientos, en el senlido de prohibir absolutaments, la reserva
de niimeros de Decretos Alcaldicios, en libro de Decrelos.

2.- La necesidad de actuacidn coordinada y eficiente de Ia las unidades Municipales, a fin de lograr celeridad,
actuar oportuno y eficiencia en el usc de los recursos Municipales.

3.- Lo dispuesto en el Ariculo 12 de la Ley 18.695; “Las resoluciones que adoplen las municipalidades se
denominaran ordenanzas, reglamentos municipales, decretos alcaldicios o instrucciones.

Las instrucciones seran direclives Imparlidas a los suballemos. Todas eslas resoluciones
estaran a disposicion del piblico y deberan ser publicadas en los sistemas electronicos o digitales de que
disponga la municipalidad.”

4.- Las disposiciones de la Ley de Procedimientos Administrativos, que establecen la formalidad de los actos
de la administracion del Estado.

INSTRUCCION:

4.- Se INSTRUYE al DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO, Al SECRETARIO MUNICIPAL, Al
ADMINISTRADOR MUNICIPAL y Al Funcionario ENCARGADO de [a OFICINA DE PARTES de la
Municipalidad de Arauco, que s prohibe antedalar DECRETOS Alcaldicios, reservar nimeros de Decretos
en ¢! libro correlativo de numeracion y materia correspondiente.

Asimismo, la numeracion y data, debera efectuarse slo una vez que se encuenlre confeccionado
materiaimente el documento.

Sélo en casos calificados, de urgencla o emergencia, el Administrador podré disponer mediante una
providencia simple y por escrilo, qua se asigne nimero en tanio se confecciona malerialmente el respectivo
DECRETO.

Copia de los respectivos Decretos, debera archivarse en Oficina de Partes, en orden correlativo. Ademas se
publicarén en el portal de transparencia, cuando por {3 naturaleza de la materia comesponda.

2. € incumplimiento de la presente instruccidn, hara incurrr a los funcionarios infractores en responsabilidad
administrativa.

3. Los Funcionarios 2 que se refiere la presente instruccion, deberan difundir su conlenido entre los
funcinnaﬁmdesudepend a, y cautelar su cumplimiento.
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