MUNICIPALIDAD DE ARAUCO

ALCALDIA
INSTRUCCION N° 20 /
MAT: Instruye lo que indica.
ARAUCO, 03 de enero de 2018.
NISTOS:

1) Los antecedentes derivados del informe de la Direccion de Control Interno, sobre auditoria al
proceso de compras efectuadas fuera del sistema de informacion de oompras y contrataciones
publicas, realizadas por la Municipalidad de Arauco.

2) Lo dispuesto en la Ley 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos de los
Organos de la Administracion del Estado.

3) Laresolucion N°1.600 de la Contraloria General de la Republica, del aio 2008;

4) Las facultades que me confiere la ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

5) Lasdisposiciones legales contenidas en laley 19.886 y el decreto N°250 de 2004, Ley de compras
publicas y su reglamento.

CONSIDERANDO:

1. Que, en el citado informe de la Direccion de Control Interno, se constato la existencia de compras
menores a 3 UTM, por medio de trato directo sin contar con las tres cotizaciones previas y sin
argumentar mediante “Resolucion Fundada” la causal de compra.

2. Que, lo senalado no se ajusta a lo establecido en el articulo 8 inciso final de la ley 19.886, el cual
dispone en lo que interesa, que siempre que se contrate por trato directo se requerira un minimo
de tres cotizaciones previas, salvo que concurran las causales de las letras C,D,F y G de este
articulo.

3. Que, el articulo 51 del reglamento de la referida ley estipula que los tratos directos que se realicen
en virtud de lo dispuesto en el articulo 10 del reglamento requeriran un minimo de tres
cotizaciones de diferentes proveedores, con excepcion de aquellos tratos directos contenidos en
los numerales 3, 4,5y 7.

4. Lanecesidad de que las Unidades Municipales actuen coordinada y eficientemente, a fin de lograr
celeridad, actuar oportuno y eficiencia en el uso de los recursos Municipales.

5. Lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 18.695; “Las resoluciones que adopten las
municipalidades se denominaran ordenanzas, reglamentos municipales, decretos alcaldicios o
instrucciones.”

6. Las disposiciones de la Ley de Procedimientos Administrativos, que establecen la formalidad de
los actos de la administracion del Estado.

INSTRUCCION:

1.- Se INSTRUYE a los Directores de las Unidades Municipales, al Director del Departamento de
Educaciéon y a la Directora de Administracion de Salud Municipal, ajustarse a las disposiciones
legales contenidas en la ley 19.886 y el decreto N°250 de 2004, especialmente en lo que
respecta a lo siguiente:

a) Respecto de las adquisiciones inferiores a 3 UTM, estas podran realizarse fuera del sistema
de informacion segun lo dispuesto en el articulo 53 del reglamento, pero no estan excluidas
del cumplimiento de las restantes formalidades, como contar con a lo menos tres
cotizaciones previas de diferentes proveedores en los casos en que resulte procedente y
dictar el acto administrativo que autoriza la modalidad de compra acreditando que se cumple
con los requisitos necesarios para excluirlas del Sistema, acorde a lo dispuesto en la
normativa vigente, la cual establece que las compras o contrataciones de bienes y servicios
que pueden efectuarse fuera del sistema de informacién corresponden exclusivamente a
aquellas cuyos montos sean inferiores a 3 UTM; como asimismo, las menores a 100 UTM
con cargo a los recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el
monto total de dichos recursos haya sido aprobado por resolucion fundada y se ajuste alas ... -
instrucciones presupuestarias correspondientes; asi como también aquellas contratacxone{w\“ S0y
que se financien con gastos de representacion, en conformidad a la Ley de Presupuestb DA
respectiva y a sus instrucciones presupuestarias.
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b)

d)

En relacion a las contrataciones no sometidas al Sistema de Compras Publicas o en el de
aquellas en que la informacion no esté disponible en dicho sistema, se deberan publicar en
el sitio de “Transparencia Activa” con la informacion respecto a las contrataciones incluyendo
un link al texto integro de la orden de compra. .
Respecto a los decretos de pago, deben estar respaldados por documentacion autentica que
permita acreditar y comprobar la concurrencia de una causal especifica que hace procedente
dicha modalidad de contratacion y que la compra posee las condiciones que la hacen
procedentes, con cargo a una determinada imputacion presupuestaria.

En lo que respecta a actividades como celebracion del dia de la mujer, dia de la madre, dia
del padre, etc., los funcionarios deben inhibirse de incluir como parte de los eventos o
actividades de celebracion, la entrega de obsequios para efectuar saludos y reconocimientos
a la comunidad con motivo de este tipo de celebraciones. Debido a que la entrega de
obsequios para efectuar saludos y reconocimientos con motivo de estas festividades, no
puede ser financiada con cargo al presupuesto municipal, ya que su objetivo se aparta de
las finalidades especificas a que se refiere el articulo 3°y 4° de la ley N° 18.695.

En relacion a las contrataciones de servicios de pasajes aéreos, se deberan realizar de
acuerdo a lo consignado en el articulo 18 de la ley 19.886, que sefala que los organismos
publicos regidos por la mencionada ley, deberan cotizar, licitar, contratar, adjudicar, solicitar
el despacho y, en general, desarrollar todos sus procesos de adquisicion de bienes y
servicios utilizando el sistema establecido por la Direccion de Compras y Contrataciones
Publicas. Ademas, todos los desembolsos por pasajes aéreos, deberan contar con la
documentacion de respaldo que permita demostrar que el traslado del Alcalde y otros
funcionarios municipales, es para asistir a diversas reuniones con autoridades para tratar
temas que tienen estricta relacion con la actividad y funciones vinculadas al ambito de
competencia del municipio, lo cual debe ser demostrado y respaldado con invitaciones,
programas, informes de actividades, etc. de manera de acreditar el cumplimiento de los
objetivos. Ademas, se recomienda seguir las instrucciones establecidas en la Directiva N°19
de Chile Compra, que sefala instrucciones para lograr ahorros en contrataciones publicas
dentro del Convenio Marco de transporte aéreo de pasajeros en vuelos de alcance nacional.

Se debe implementar el control pertinente a fin de que la recepcion de bienes y servicios
adquiridos sea correctamente acreditada, a través, de un Certificado de Recepcion
Conforme. .

El incumplimiento de la presente instruccion, hara incurrir a los funcionarios infractores en
responsabilidad administrativa.

ANOTESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

i1 i » - g‘//" i
0 ) e
“—— " CRISTOPHER PARKES SOTOMAYOR
/ ALCALDE(s)
. B
OCHA RUIZ

TARIO MUNICIPAL

- Administrador Municipal
- Direcciones Municipales

- Archivo Control Interno
- Of. partes



