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MUNICIPALIDAD DE ARAUCO
ALCALDIA
INSTRUCCION N° 22 /
MAT: Instruye lo que indica.
ARAUCO, 03 de enero de 2018.
VISTOS:

1) Los antecedentes derivados del Informe de la Direccion de Control Interno, sobre auditoria al
Inventario de Bienes Muebles, de la Municipalidad de Arauco.

2) Lo dispuesto en la Ley 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos de los
Organos de la Administracion del Estado.

3) La resolucion N°1.600 de la Contraloria General de la Republica, del afio 2008;

4) Las facultades que me confiere la ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1. Que, en el citado informe de la Direccion de Control Interno, se constatd la existencia de
deficiencias que deben ser subsanadas, a fin de ajustarse a la normativa vigente.

2. Lanecesidad de que las Unidades Municipales actuen coordinada y eficientemente, a fin de lograr
celeridad, actuar oportuno y eficiencia en el uso de los recursos Municipales.

3. Lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 18.695; “Las resoluciones que adopten las
municipalidades se denominaran ordenanzas, reglamentos municipales, decretos alcaldicios o
instrucciones.” '

4. Las disposiciones de la Ley de Procedimientos Administrativos, que establecen la formalidad de
los actos de la administracion del Estado.

INSTRUCCION:

1- Se INSTRUYE al Director de Administracion, Finanzas y R.R.H.H, adoptar las medidas
administrativas tendientes a subsanar las observaciones constatadas en Informe de Auditoria
de la Direccion de Control Interno, especialmente en lo que respecta a lo siguiente:

a) Respecto a la elaboracion de un Manual de Procedimientos que detalle las principales
rutinas administrativas relacionadas con el registro, actualizacion, revision y utilizacion de
los bienes muebles municipales.

b) En relacion a adoptar las medidas necesarias a fin de regularizar, en el corto plazo, el
inventario de bienes muebles, y dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto Supremo
N°577 del 11 de octubre de 1978 “Reglamento sobre Bienes Muebles Fiscales”, en
consecuencia, se debe planificar y llevar a cabo el recuento de los bienes muebles
existentes, con el fin de ajustar los registros contables, los auxiliares de cuenta y el sistema
de activo fijo, a las cantidades fisicas que se obtengan de dichg procedimiento.

c) Respecto a que los bienes muebles deteriorados y dados de baja que no puedan ser
reparados y los que ofrecidos en remate no se hubieren enajenado por no existir interés, se
deben regularizar dandolos de baja sin enajenacion. (Art.5°, Ley N°18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades).

d) Considerando la serie de responsabilidades que conlleva la funcion de Encargado de
Inventario, se debe nombrar un encargado con responsabilidad administrativa.




responsabilidad administrativa.

El incumplimiento de la presente instruccion, hara incurrir a los funcionarios infractores en

ANOTESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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